
テンプレート使用方法と投稿前の作業のお願い 
 
 

本資料では，テンプレートの使用方法について説明します。さらに最後に PDFファイルへ
の変換の際のお願いを書いていますので，ご確認願います。 

 
 
 
 

■配布されたテンプレートの使用方法■ 

 

論文の執筆は，配布されたテンプレートを上書きする形で行ってください。 

上書きの手順は，以下のとおりです。 

 

1. 「←ここに論文タイトルを入力します」の矢印の前に，論文のタイトルを入力します。（但し，

2行以上になる場合は改行したい箇所で『Shift』＋『Enter』を押して改行を行って下さい）

タイトル入力後に「←ここに論文タイトルを入力します」の文字を削除します。 

改行する場合は 
『Shift』＋『Enter』



2. 「←ここに論文タイトルを入力します」の文字を削除する際に，「†」まで削除しないように

注意してください。 

 

 

3. 「←ここに論文タイトル（欧文）を入力します」の矢印の前に論文タイトルを欧文で入力し

ます。その後，「←ここに論文タイトル（欧文）を入力します」の文字を削除します。 

 
 

「†」まで削除しないよ
う注意！ 

改行する場合は 
『Shift』＋『Enter』



4. 「←ここに論文タイトル（欧文）を入力します」の文字を削除する際に，改行マークまで削

除しないように注意してください。 

 

5. 「←著者名 1・←著者名 2…」の矢印の前に著者名を入力します。名前は 7文字づくりで入力

してください。（例：山■田■太■郎  森■■■花■子  鈴■木■三四郎） 

入力後，「←著者名 1…」の文字を削除します。 

 

改行マークまで削除し
ないよう注意！ 



6. 「←author 1  ←author 2…」の矢印の前に著者名を欧文で入力します。入力後，「←author 

1  ←author 2…」の文字を削除します。 

 

7. 「←ここに要旨を入力します」の矢印の前に要旨を入力します。入力後に，「←ここに要旨を

入力します」の文字を削除します。 

 

改行マークまで削除し
ないよう注意！ 



8. 「←ここにキーワードを入力します」の矢印の前にキーワードを入力します。その後，「←こ

こにキーワードを入力します」の文字を削除します。 

 

 

 
 

改行する場合は 
『Shift』＋『Enter』

改行マークまで削除し
ないよう注意！ 



9. ページ下部にあるテキストボックス内に所属等を入力します。 

「(201■年■月■日受付，201■年■月■日受理)」の受付年月日および受理年月日は編集事

務局で記載しますのでこのままにしてください。 

 
 

 

 

10. 次に「←ここに所属を入力します」の矢印の前に所属を入力します。その後，「←ここに所属

を入力します」の文字を削除します。また，不要なサンプルは削除して下さい。 

 
 



11. 「←ここに発表日時，発表大会を入力します」の矢印の前に，発表日時，発表会場等を入力

します。 

 

 
 

 

入力後，「←ここに発表日時，発表大会を入力します」の文字を削除して下さい。 

 

 
 

 

 

 

改行マーク手前まで『Delete』
キーで消す。 

改行マークまで削除し
ないよう注意！ 



12. 「←ここに章を入力します」の矢印の前に章のタイトルを入力します。 

 
 

 

13. 「←ここに章を入力します」の文字を消去します。 

 第 1章でのタイトルと最終章のタイトルは対となるようにしてください。（例）はじめにとおわ

りに，緒言と結言，諸論と結論 

 
 

 

 

 

 

改行マークまで削除し
ないよう注意！ 



14. 「←ここに文章を入力します」の矢印の前に文章を入力します。また，「←ここに文章を入力

します」の文字を削除します。

15. 以降，節のタイトルや本文，項のタイトルや文章を同様の方法で入力していきます。論文中

に図表がある場合，表題のフォントには MSゴシックを使用します。

16. 執筆の終わった時点で必要のないサンプル部分は削除してください。また，執筆中にサンプ

ルが足りなくなった場合は他のブロックをコピーして上書きしてください。

17. 参考文献がある場合，「←ここに参考文献を入力します」の矢印の前に参考文献を入力してく

ださい。入力後，「←参考文献を入力します」の文字を削除します。

18. 不要なサンプルを削除します。

改行マークまで削除しないよう注意！



19. 最後の位置にある「←ここに abstractを入力します」の矢印の前に abstractを入力します。

入力後，「←ここに Abstractを入力します」の文字を削除します。また，「←ここにキーワー

ド（欧文）を入力します」の矢印の前にキーワードを入力します。入力後，「←ここにキーワ

ードを入力します」の文字を削除します。

20. ファイルに名前を付けて保存します（「ファイル」のプルダウンメニューの「名前を付けて保

存」をクリックします）。



■投稿前のお願い■

（１）ヘッダとフッタについて

偶数ページのヘッダについては，論文タイトルを入力してください。その他のヘッダとフッ
タについては入力する必要はありません。編集事務局で作業します。投稿内容によっては書式
が変わっている可能性がありますので，極力書式については変更しないようにお願いします。 

（２）PDF形式について

また，論文の投稿は，PDF 形式に変換しての投稿をお願いしております。その際に，「文書のプ

ロパティー」の「フォント」の部分で，全てのフォントが「（埋め込みサブセット）」の状態にな

っていることを確認してください。方法は，「印刷」のメニューでプリンタ名を PDF に変換するソ

フトウェアに指定し，「プロパティー」で「フォントを送信しない」のチェックを外し，また，「レ

イアウト」の「詳細設定」ので「TrueType フォント」に「ソフトフォントとしてダウンロード」

を指定してください。

加えて，文書作成ソフトウェアから変換した PDF ファイルには作成者名が入りますので，「文書

のプロパティー」の「概要」のメニューの中の作成者名を消しておいてください。ファイルアイ

コンのマウス右クリックでのプロパティー内容消去を行っても PDF ファイル内に保存されている

個人情報は残りますので，PDF ファイルを開いてから「文書のプロパティー」内の個人情報を消

去してください。

 上記のお願いを守って戴けると，編集事務局での作業量が激減しますので，ご協力よろしくお

願いいたします。 


